Praca w urzedzie - podinspektor ds. inwestycji
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Burmistrz Dzierzoniowa ogtosit nabdér na stanowisko podinspektora ds.
przygotowania i realizacji inwestycji. Oferty nalezy sktada¢ w Biurze
Obstugi Klienta Urzedu Miasta - stanowisko Informacja. Termin uptywa 1
kwietnia o godz. 12.00.

Zakres obowiazkéw na stanowisku objetym naborem:

1. nadzér inwestorski oraz koordynacja przebiegu przygotowywania i realizacji
inwestycji pod katem zgodnosci, jakosci, terminu realizacji i zakresu
rzeczowo-finansowego z umowa, a takze ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia i sztuka budowlang,

2. przygotowywanie propozycji do budzetu miasta w zakresie rzeczowo-
finansowym nadzorowanych i planowanych do realizacji zadan
inwestycyjnych,

3. przygotowywanie projektéw umoéw na projektowanie i realizacje inwestycji,

4. uzgadnianie i opiniowanie dokumentacji projektowych, opracowywanych na
potrzeby realizacji inwestycji miejskich,

5. przygotowywanie niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia
postepowania na wybér wykonawcy roboét (ustug) zgodnie z ustawg Prawo


https://dzierzoniow.pl/aktualnosci/praca-w-urzedzie-podinspektor-ds-inwestycji
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zamoOwieh publicznych w zakresie zajmowanego stanowiska,

. prowadzenie procedury wyboru wykonawcy robét (ustug) bez stosowania

ustawy Prawo zamoéwien publicznych w zakresie zajmowanego stanowiska,

. kontrola biezgca oraz koordynacja przebiegu przygotowywania i realizacji

inwestycji pod katem zgodnosci z zakresem rzeczowo-finansowym zawartych
umow z wykonawcg roboét oraz specyfikacjg warunkéw zamdwienia,

. sporzgdzanie okresowych informacji opisowych oraz sprawozdan z realizacji

nadzorowanych inwestycji,

. rozliczanie rzeczowo-finansowe zakonczonych inwestycji, sporzgdzanie

protokotéw przekazania srodka trwatego (druki OT, PT) i przekazywanie ich
na stan mienia komunalnego, w ramach zajmowanego stanowiska,

udziat w przygotowywaniu wystgpien w sprawie pozyskiwania zewnetrznych
srodkéw finansowych na realizacje inwestycji miejskich,

weryfikacja kosztéw i wydatkéw inwestycyjnych na podstawie kosztorysu
ofertowego wykonawcy robét, umowy z wykonawca roboét, specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia oraz uruchamianie ich ptatnosci,
dokonywanie odbioréw czesciowych robét oraz przygotowanie i udziat w
odbiorze kohcowym nadzorowanych inwestycji,

organizowanie i prowadzenie przegladdéw gwarancyjnych zrealizowanych
inwestycji, dokonywanie okresowych przegladoéw technicznych w okresie
gwarancji oraz dokonywanie rozliczeh z wykonawcami po zakonczeniu
okresu gwarancji,

wnioskowanie do Wydziatu Finansowego o zwolnienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy zadan inwestycyjnych nadzorowanych w
ramach zajmowanego stanowiska, zatatwianie spraw z zakresu interpelacji i
whnioskow radnych oraz przygotowywanie odpowiedzi na wnioski radnych,
komisji rady miasta, mieszkahcéw i rad osiedli, z zakresu zajmowanego
stanowiska z zachowaniem rygoréw czasowych,

wykonywanie innych czynnosci zleconych przez przetozonego w zakresie
petnionych obowigzkdw,

gromadzenie, przechowywanie, porzagdkowanie i archiwizacja dokumentacji
stanowiskowej zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i JRWA oraz Instrukcja
Archiwalng obowigzujgca w UMD,

sprawozdawczosc.

Charakter wymagan na stanowisku pracy.

1.
2.

Wyksztatcenie - wyzsze (preferowane: kierunki techniczne, prawo),
Wymagania konieczne:



e CO najmniej 5 letni staz pracy,

e b) obywatelstwo polskie,

e C) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

e niekaralnos$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe,

e nieposzlakowana opinia,

e znajomosc¢ przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego,

e znajomosc przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,

e znajomos<¢ przepiséw ustawy o samorzgdzie gminnym,

e znajomos<¢ przepiséw ustawy o pracownikach samorzadowych,

e znajomosc przepisdéw ustawy o finansach publicznych,

e znajomosc przepiséw ustawy Prawo budowlane,

e znajomosc przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych,

e znajomosc przepiséw prawa miejscowego,

e umiejetnos$¢ stosowania odpowiednich przepiséw,

e umiejetnos¢ czytania dokumentacji technicznej,

e biegta znajomosc¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych MS Office (Word,
Excel), Open Office,

e prawo jazdy kategorii B.

Szczegodtly ogtoszenia o naborze



https://bip.um.dzierzoniow.pl/m,2665,nabor-na-stanowisko-podinspektora-ds-przygotowania-i-realizacji-inwestycji.html

