Praca w urzedzie - nabdr na stanowisko
podinspektora ds. pozyskiwania srodkow
zewnetrznych

11-01-2023

Fot: UM Dzierzoniéw

Burmistrz Dzierzoniowa ogtasza nabdr na stanowisko podinspektora ds.
pozyskiwania srodkow zewnetrznych

Zakres obowiazkow na stanowisku objetym naborem

* systematyczny monitoring dostepnych srodkéw z funduszy strukturalnych
UE oraz innych srodkéw zewnetrznych mozliwych do pozyskania na
finansowanie zadah inwestycyjnych i nieinwestycyjnych gminy,

* wspotpraca ze Stowarzyszeniem Ziemia Dzierzoniowska w zakresie
monitoringu Srodkéw z funduszy strukturalnych UE oraz innych Srodkéw
zewnetrznych,

* opracowywanie i przekazywanie komdérkom merytorycznym urzedu
informacji o mozliwosciach pozyskania dofinansowania na realizacje zadan
gminy (dofinansowanych ze srodkéw krajowych i europejskich),

* wspoétpraca z komorkami merytorycznymi Urzedu i jednostkami podlegtymi
w zakresie mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

* wspoétpraca z komdrkami merytorycznymi Urzedu i jednostkami podlegtymi
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w zakresie przygotowania dokumentacji do wnioskéw aplikacyjnych, w tym
harmonograméw rzeczowo - finansowych, okreslenia kosztéw projektu,
planu finansowego itp.,

wspotpraca ze Stowarzyszeniem Ziemia Dzierzoniowska i innymi
samorzadami w zakresie pozyskiwania i realizacji projektéw partnerskich
dofinansowanych ze srodkéw zewnetrznych,

przygotowanie, kompletowanie i kierowanie dokumentacji aplikacyjnej do
odpowiednich instytucji dotujacych,

udziat w zespotach projektowych,

wspotpraca z komérkami merytorycznymi urzedu, jednostkami podlegtymi,
Stowarzyszeniem Ziemia Dzierzoniowska, Euroregionem Glacensis w
zakresie realizacji projektéw wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych,
utrzymywanie biezgcych kontaktow z instytucjami, w ktérych Gmina Miejska
Dzierzoniow ubiega sie o dofinansowanie,

biezgca kontrola wydatkdw i dochodéw w ramach realizowanych projektéow,
sporzgdzanie wnioskéw o ptatnos¢ i rozliczen finansowych projektéw
realizowanych z dofinansowaniem zewnetrznym,

opracowywanie sprawozdan i innych dokumentéw niezbednych do
prawidtowej realizacji projektu (przy wspétpracy z wydziatami
merytorycznymi),

promocja pozyskanych srodkéw zewnetrznych,

monitorowanie i kontrolowanie zgodnosci realizacji przedsiewziec
wspoétfinansowanych z funduszy strukturalnych UE oraz innych srodkéw
zewnetrznych z zawartymi umowami i obowigzujgcym prawem,
monitorowanie projektéw w okresie ich trwatosci, przygotowywanie
odpowiednich dokumentéw do instytucji finansujgcych zgodnie z zawarta
umowg w tym zakresie, wspdtpraca z gtdbwnymi uzytkownikami projektow,
gromadzenie danych o zrealizowanych projektach,

udziat w dziataniach zwigzanych z Ponadlokalng Strategig Rozwoju
Aglomeracji Dzierzoniowskiej 2030,

udziat w dziataniach zwigzanych ze Zintegrowanymi Inwestycjami
Terytorialnymi Potudniowego Obszaru Funkcjonalnego (ZIT POF),

udziat w dziatah zwigzanych z przygotowaniem programéw rozwojowych
gminy w zakresie pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

gromadzenie, zbieranie i aktualizowanie informacji o miescie dla potrzeb
monitoringu i aktualizacji dokumentéw strategicznych,

przeprowadzanie zaméwienh publicznych, zgodnie z obowigzujagcym
Regulaminem Udzielania Zaméwieh Publicznych Urzedu Miasta w
Dzierzoniowie i wytycznymi instytucji dotujgcych w zakresie wtasnych



obowigzkdéw stuzbowych,
®* gromadzenie, przechowywanie, porzagdkowanie i archiwizacja dokumentacji
stanowiskowej zgodnie z wymogami obowigzujgcych przepiséw.

Charakter wymagan na stanowisku pracy

1. Wyksztatcenie: wyzsze
2. Wymagania konieczne:

* obywatelstwo polskie,

* petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw
publicznych,

* niekaralnos$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

* nieposzlakowana opinia,

* znajomosc¢ ustawy o0 samorzadzie gminnym,

* znajomosc< Instrukcji kancelaryjnej,

* znajomosc przepiséw dotyczgcych ochrony danych osobowych,

®* komunikacja werbalna i pisemna,

* biegta znajomos¢ obstugi komputera i pakietéw biurowych MS Office (Word,
Excel, Power Point), Open Office, poczty elektronicznej.

Termin i sposéb sktadania ofert

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Nabdr na
stanowisko podinspektora ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych” w Biurze
Obstugi Klienta Urzedu Miasta w Dzierzoniowie, parter, stanowisko Informacja.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25 stycznia 2023 r. o godz. 12.00 Oferty,
ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Nabor przeprowadzi Komisja powotana przez Burmistrza Dzierzoniowa. O
terminie i miejscu kolejnych etapéw naboru kandydaci zostang powiadomieni
oddzielnym pismem lub telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie
umieszczona na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej urzedu miasta.

Petna tres¢ ogtoszenia oraz niezbedne zataczniki
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