Nabodr na stanowisko dyrektora Wydziatu

Dochodow

20-10-2026

Fot: UM Dzierzoniéw

Burmistrz Dzierzoniowa ogtasza nabdr na stanowisko dyrektora wydziatu
dochodow.

Zakres obowigzkéw na stanowisku objetym naborem:

1.

e WwWN

opracowanie materiatow niezbednych do przygotowania i opracowania
projektu budzetu gminy;

przygotowanie projektéw uchwat w sprawach podatkéw lokalnych;
wspotpraca przy projektach programow pomocy publicznej;

nadzoér nad prowadzeniem ewidencji ksiegowej , dziennika Dochody”;
nadzoér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z wymiarem i poborem
zobowigzah podatkowych;

nadzor nad prowadzeniem zapiséw na kontach szczegétowych naleznosci
budzetowych;

. nadzér nad prowadzeniem windykacji naleznosci budzetowych;
. sporzadzanie sprawozdan Rb-27S , Rb-N, Rb-Z, Rb-27ZZ, Rb-ZN, Rb-28S, SP-

1 - ,dziennik Dochody”;
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9. sporzgdzanie czgstkowego: bilansu jednostki budzetowej, arkusza wytgczen
dla zestawienia zmian w funduszu jednostki, arkusza wytgczen dla rachunku
zyskéw i strat jednostki, rachunku zyskéw i strat jednostki oraz zestawienia
zmian w funduszu jednostki - ,dziennik Dochody”;

10. sporzadzenie sprawozdah o zalegtoSciach przedsiebiorcéw;

11. sporzadzanie sprawozdan z pomocy publicznej i pomocy de minimis, w tym
w rolnictwie i rybotéwstwie;

12. przekazywanie odpisu podatku rolnego Dolnoslgskiej Izbie Rolniczej;

13. realizacja zadania zleconego - rozliczanie optat za specjalistyczne ustugi
opiekuncze dla oséb zaburzeniami psychicznymi i za udostepnianie danych
osobowych;

14. prowadzenie spraw zwigzanych z ustawowym dziedziczeniem przez Gmine
Miejskg Dzierzonidéw srodkéw finansowych w drodze spadku;

15. prowadzenie rejestru informacji otrzymanych z instytucji finansowych na
podstawie art. 111c ustawy Prawo bankowe;

16. wydawanie decyzji administracyjnych i postanowieh w sprawach podatkdw i
optat;

17. podpisywanie korespondencji poprzedzajgcej wydawanie decyzji
administracyjnych;

18. wydawanie zaswiadczen w trybie ustawy Ordynacja podatkowa;

19. prowadzenie egzekucji administracyjnej.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Nabdr na
stanowisko dyrektora Wydziatu Dochodéw (k/m)” w Biurze Obstugi Klienta Urzedu
Miasta w Dzierzoniowie Rynek 1, 58-200 Dzierzoniow, parter, stanowisko
Informacja.

Termin sktadania ofert uptywa 3 listopada 2026 r. o godz. 12.00.

Szczegdbtowe ogtoszenie o naborze
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